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Etape 1:

Etap

"application

Créer un compte

" Apply

S'inscrire via un compte de demandeur

The TECHNATION Career Ready Program uses the Survey Monkey

Apply platform to manage all funding requests from beginning to

end. Notre programme utilise la plateforme Survey Monkey Apply
pour gérer toutes les applications.

S'inscrire avec

ou

Prénom Nom
Employer Employeur
Courriel

Canadiancompanyname@gmail.com

Mot de passe
®
Programme: Préparation & I'emploi & Programmes M Mes demandes @ ~  FR-CA ~  Employer Employeur
Career v'Ready
—— PROGRAM ——
Programmes o Bl=
Eté 2020 Fall 2020
Ce programme est ferme. Emploi pendant la période de stage de I'automne entre le 1
septembre - 31 decembre, 2020.
CAS$5,000.00 to

CAS$1.00 to CA$7,500.00

CA$7,000.00

Créez un nom d'utilisateur,
un mot de passe et
indiquez votre adresse
courriel.

Assurez-vous d’appliquer a
la bonne période de stage.

Appuyez sur PLUS
et APPLIQUER.
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Tache 1: Confirmez votre éligibilité

Programme: Préparation a I'emploi

0 taches obligatoires sur 3 terminées

ENVOYER

Employer Employeur (Propriétaire)

Programme: Préparation a 'emploi

< Retour ala dema de

Fall 2020
F20-0000002206

& Programmes A Mesdemandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur

© Apergu
F20-0000002206
DEMANDE  ACTIVITE

Vos taches ©
B Pré-agfrobation: Découvrez si vous étes éligible [F20] >
B Parlez-nous de votre entreprise [F20] >
[ Parleznous de fétudiant [F20] N
. Invitez le stagiaire a participer [F20] 5

& Programmes M Mesdemandes @ ~ FR-CA v Employer Employeur

Q= Pré-approbation: Découvrez si vous étes éligible [F20]

™" Termine - oct. 16 2020 1151 AM (HAE)

@ Instructions concernant la tache Masquer

1D: F20-0000002206 Répondez a ce d: 6 pour recevoir pré pour la subvention.
Pré-approbation:
o Découvrez si vous étes
= gligible [F20] Quiz de pi

- Parlez-nous de votre
= entreprise [F20]

g Parleznous de féudiant
= [F20]

Invitez le stagiaire &
iy participer [F20]

0 téches obligatoires sur 3 terminées

Consultez les questions ci-dessous pour savoir
si vous étes admissible a notre subvention!

Je suis.

« une entreprise ou une organisation canadienne enregistrée (technologie et non-technologie,
municipalités, hopitaux et organismes sans but lucratif inclus)

« prét  embaucher un étudiant qui est inscrit & des études dans un poste canadien accrédité
~stablissement secondaire. Arts, commerce, technologie, etc. Tous les domaines d'études sont acceptés.
Notez que les étudiants intemationaux ne sont pas éligibles.

+ offrant une expérience de travail significative et rémunérée, qui immergera I'étudiant dans la technologie

« consciente des normes de sécurité au travail dans ma province et ayant une responsabilité couverture

Avez-vous répondu Oui a toutes ces questions?

Maranez catta ticha commae comnlate nonir racavair 1in a.

Tache 2: Parlez-nous de votre entreprise

Programme: Préparation & I'emploi

< Retour a la demande

Eall 2020
F20-0000002206
1D: F20-0000002206

Pré-approbation:

o ) Découvrez si vous étes
= ¢ligible [F20]

Parlez-nous de votre
entreprise [F20]
o Parlezznous de fétudiant
[F20]
Invitez le stagiaire &
% dy participer [F20]

0 taches obligatoires sur 3 terminées

& Programmes M Mesdemandes @ ~ FR-CA v Employer Employeur

o Pré-approbation: Découvrez si vous étes éligible [F20]
Terminé - oct. 15 2020 11:51 AM (HAE)

@ Instructions concernant la tache Masquer

Répondez & ce d: 6 pour recevoir pré pour la subvention.

Quiz de pré-qualification
Consultez les questions ci-dessous pour savoir
si vous étes admissible a notre subvention!

Je suis...

« une entreprise ou une organisation canadienne enregistrée (technologie et non-technologie.
municipalités, hdpitaux et organismes sans but lucratif inclus)

« prét & embaucher un étudiant qui est inscrit & des études dans un poste canadien accrédité
stablissement secondaire. Arts, commerce, technologie, etc. Tous les domaines d'études sont acceptés.
Notez que les étudiants intemationaux ne sont pas lgibles.

« offrant une expérience de travail significative et rémunérée, qui immergera 'étudiant dans la technologie

« consciente des normes de sécurité au travail dans ma province et ayant une responsabilité couverture

Avez-vous répondu Oui a toutes ces questions?
Marquez cette tache comme compléte pour recevoir un e-

mail avar dae ~ancaile nanr allar da 'avant v ~amnrie

Vous aurez quatre taches.

Commencez par
“Confirmez votre
éligibilité”. Identifiez-la
comme “complétée”
apres la lecture.

Un crochet vert
apparaitra une fois que
la tAche est complétée
adéquatement.

Aprés avoir complété
la tAche sur I'éligibilité,
VOus recevrez un
courriel comprenant
les taches a accomplir
par I'étudiant ou des
maniéres de trouver un
étudiant si vous étes
toujours en recherche.

Sélectionnez la deuxieme
tache, “Parlez-nous de
votre entreprise”.
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Calculatrice “Net new”

L'objectif du programme de subvention Career Ready est de soutenir les entreprises canadiennes
et de les inciter a embaucher de la main d’oeuvre post-secondaire. Nous comparons “cette année”
a “I'an passée”, ou “cette année” a 'année de création de Career Ready (2016-2017) pour identifier

votre éligibilité et croissance.

Voici comment nous calculons des postes “Net new” éligibles pour des subventions:

Programme: Préparation a I'emploi

En-dessous, indiquez le chiffre le plus bas entre A et B. Cela calculera le nombre

& Programmes A Mes demandes @ ~ FR-CA v

Calculs

Employer Employeur

Entrez le nombre d'étudiarfs parvotre 30 cours des années indiquées
ci-dessous, ainsi que le nofnbre que vous prévoyez pour l'ensemble de 'exercice (avril - mars).
Ne comptez pas:
« Les étudiants pour lesqlels vous avez regu notre financement dans le passé
« Diplomés récents

« Eleves du secondaire

Si vous avez plusieurs burgaux, départements et emplacements, un nombre précis pourrait étre

difficile & trouver il y a des pnnées. Si tel est le cas, P
bureau local, votre équipe pu méme votre service pour 'éEhantillon. Pour année derniére et le
prévoir, veuillez entrer un rfombre aussi précis que possibfe

Si vous ne connaissez pas|un numéro particulier, crivez finconnu» et continuez.

A. avril 2016 - mars 2017 -

B. avril 2010 -mars 2020 | C Prévoir: avril 2020
ca peut etre 0

mars 2021

nombre
total
détudiants
embauchés

Entrez le nombre inférieur dans la colonne A ou B:

o

de nouvelles embauches pour lesquelles vous étes éligibles cette année.

Complétez le reste de la page et appuyez sur SUIVANT.

Tache 3: Parlez-nous de I'étudiant

Programme: Préparation a I'emploi

< Retour & la demande

Fall 2020
F20-0000002206

ID: 200000002206

Pré-approbation:
o Découvrez si vous étes
Sligible [F20]

o Parlez-nous de votre
entreprise [F20]
o Parlezmous de fétudiant
[F20]
B Invitez le stagiaire &
% ¢y participer [F20]

1 taches obligatoires sur 3 terminées

& Programmes ~ ft Mes demandes @ ~ FR-CA ~

Q: Parlez-nous de votre entreprise [F20]
= Terminé - oct. 152020 12:02 PM (HAE)

@ Instructions concernant la tache Masquer

Dans le cadre de cette tache, vous signerez la déclaration de confidentialité, répondrez &
certaines questions concernant votre entreprise et signalerez le nombre de «Net New» étudiants
que tu va embaucher cette année.

Criteres d'admissibilité de I'employeur

« Votre entreprise doit étre une entreprise canadienne enregistrée et opérer au Canada.
« L'étudiant doit étre embauché par votre entreprise. Les étudiants ne doivent pas étre
és comme ou
« L'employeur doit payer le salaire de I'étudiant pendant toute la durée du stage.
la subvention sera versée 33

maines aprés |a vérification des gains bruts de 'étudiant

Employer Employeur -

4lafin de la période de stage,

« Le poste doit fournir aux étudiants la possibilité de développer des compétences dans leur
domaine d'études, tout en utilisant une forme de technologie

« Vous devez avoir une assurance responsabilité civile générale.

« Vous devez vous conformer 4 toutes les lois et réglementations fédérales et provinciales
applicables en matiére de droits de la personne et de travail, ainsi qu'a toute autre norme
pertinente, notamment a Loi sur la santé et la sécurité au travail et la Loi sur les normes
dremploi

Un employeur n'est pas admissible si

Indiquez le nom de votre étudiant, son courriel, son école, le salaire que vous
paierez, le nombre d’heures de travail par semaine et la durée du stage en semaines.
Nous comprenons que le salaire et la durée peuvent changer. Nous calculons la
subvention selon le salaire indiqué mais il s’agit d’une estimation. La subvention
officielle découlera du revenu final brut de I'étudiant a la fin du stage, a déterminer

dans la tache “Revenu

inal brut”.

Ensuite, téléversez une description de I'emploi.

A: Indiquez le nombre
d’étudiants embauchés
en 2016-2017 par votre
entreprise.

B: Indiquez le nombre
d’étudiants embauchés
“'an dernier”.

C: Indiquez le nombre
d’étudiants que vous
souhaitez embaucher
cette année. Ce peut
étre approximatif.

Sélectionnez la
tache 3 “Parlez-nous
de I'étudiant”.
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Tache 4: Invitez le stagiaire a participer

Programme: Préparation a I'emploi & Programmes A Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur
< Retour a la demande ° Parlez-nous de I'étudiant [F20]
Termin - oct. 15 2020 12:06 PM (HAE)
Fall 2020 °
Instructions concernant la tache Masquer
F20-0000002206
ID: F20-0000002206 Dans cette tache, vous entrerez des informations concernant I'étudiant que vous embauchez.

Leur nom, leur école, leur poste dans votre entreprise, leur salaire, les semaines prévues pour
travailler, etc. Vous téléchargerez également une description de poste expliquant le réle qu'ils

Pré-approbation:
occuperont et la technologie dans laquelle ils seront immergés pendant leur travail,

° oy Découvrez si vous stes

Sligible [F20] Remarque: Si vous avez plus d'un étudiant a postuler, vous créerez de nouvelles Sélectionnez votre 4e et
(facultatif) applications individuelles pour chacun d'entre eux A partir de la page d'accueil du dern iél’e téche de I’étape

programme. Vous n'‘aurez pas besoin de ressaisir les informations de I'entreprise.
o Parlez-nous de votre

B orveprse [F20) d’application: “Invitez le

Veuillez noter que I'étudiant doit:

Parlez-nous de Itudiant iai > ici a4
Qe [F20] 4 « étre soit un citoyen canadien, un résident permanent ou une personne protégée définie par Stag laire a partICIper .
Immigration et e statut des réfugiés.
Invitez le stagiaire a « &tre inscrit comme étudiant & temps plein dans un établissement postsecondaire canadien

© partiipor [F20) acorédits Ap puyez sur
« pas étre un étudiant étranger - meme avec un permis de travail
21achos blgtoios sur 3 tomingos + pas iro un membro do la famillo mmédiato do fomployour. DEMANDEZ UNE

— RECOMMANDATION.

Demiére modification - oct. 15 2020 12:06 PM
(HAE)

Profil de I'éléve [S20]

Dans le processus d’application, I'étudiant est un recommandateur.

i6s a cette applical
uton Soumettre

vous.

Prénom

Student

Nom

Etudiant

Courriel

Student@etudiant.com

Message

Informez votre étudiant du programme Préparation a I'emploi de
TECHNATION.

Si vous le souhaitez, vous
pouvez écrire un message
personnalisé a I'étudiant, puis
sélectionnez “ENVOYER LA
DEMANDE?”.

ANNULER ENVOYER LA REQUETE

L’étudiant recevra un courriel avec les informations nécessaires pour compléter sa section. Il recevra
aussi un document expliquant le programme Career Ready ainsi que les régles de confidentialité.

Programme: Préparation & 'emploi & Programmes A Mes demandes @ ~  FR-CA v Employer Employeur +
< Retour 12 gemand @ & Inviezie stagiaie & patiper [F20] Vous pouvez commencer
une autre application a
Fal2020 @ Instructions concerant Ia tache Masquer PP
F20-0000002206 2 tout moment.

Les étudiants peuvent étre appelés «recommandateurs.»
1D: F20-0000002206
Dans cette téche, un e-mail dinscription sera envoyé & I'étudiant pour compléter sa partie du
processus de candidature. lis devront nous en dire un peu plus sur eux-mémes ainsi que

Pré-approbation
télécharger un CV, une preuve de citoyennetd et une preuve dinscription.

o Découvrez si vous étes
éligible [F20] . . s - " .
Une fois inscrits, ils seront automatiquement liés a cette application, et vous serez averti une fois

(facutatify quiils auront terminé leurs taches - le bouton Soumettre deviendra alors actif pour vous.

o Parlez-nous de votre
entreprise [F20]

° B Parlez-nous de I'étudiant
[F20]

Recommandations. Vous ne pourrez pas évaluer le contenu des recommandations recues. 1= H ifi
© & ezl sagains Le demi-cercle signifie
pecer e Sudent Bt que vous devez attendre
Student@etudiant.com Demandé : oct. 20 2020

2 taches oblgatores sur 3 terminées d’obtenir les informations
—— P
de la part de votre étudiant.

Demiére modification : oct. 20 2020 05:25 PM
(HAE) Marquer comme compléte

\ous pouvez commencer
une autre application en
allant a la page d’accueil
du programme. Les pages
1 et 2 de votre seconde
application se rempliront
automatiquement.
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Soumettre pour la premiere évaluation

Subject:  Student Task Completed (EN/FR) S20-0000000472 VOUS recevrez un COUrriel

quand votre étudiant aura
complété sa section.

Career Ready Program

Bing Bong has submitted their information to us. Please ensure that all
required tasks from the Application Stage are complete, then, click the
Submit button to send your application for approval.

Click here to return to the application portal.

L'étudiant a soumis ses informations. Veuillez vous assurer que toutes les tdches
requises & I'étape de la demande sont terminées, puis cliquez sur le bouton
Soumettre pour envoyez votre demande pour approbation

Cliquez ici pour revenir au portail d'application. Ensuite, vous pourrez
retourner sur le portail et
soumettre votre application
pour la premiére évaluation.

Merci / Regards,
The Career Ready team

Programme: Préparation a I'emploi & Programmes A Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur -

Toutes les demandes - B =

F20-0000002206

Date limite : déc. 12020 11:59 PM (HNE)

. ]
[ cowmmuen ] Connectez-vous et

choisissez 'application
en question. Appuyez

sur CONTINUER.
Assurez-vous que vos taches sont toutes précédées d’un crochet vert. Si vous
voyez des demi-cercles, cela signifie que des informations sont manquantes ou que
I'étudiant n’a pas complété sa tache. Entrez en contact avec eux pour leur rappeler.
Programme: Préparation a I'emploi & Programmes & Mes demandes @ -  FR-CA ~  Employer Employeur
3 taches obligatoires sur 3 terminées Fall 2020 [2 ® Apercu
| F20-0000002206
DEMANDE  ACTIVITE
EVALUER S - Appuyez sur ENVOYER.
° B Pré-approbation: Découvrez si vous étes éligible [F20] N
) B Parlez-nous de votre entreprise [F20] N
Employer Employeur (Propriétaire) 0
° g Parlezious de létudiant [F20] N
° g, Invitez e stagiaire 4 participer [F20] N

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information



Félicitations! Vous avez soumis votre premiére application. Vous pouvez maintenant vous rendre a “vos
applications” ou “découvrir d’autres programmes” pour entamer une autre application. Vous pouvez avoir
plusieurs applications en méme temps. Vous n’avez pas besoin d’attendre d’avoir soumis la premiére
pour commencer la deuxieme. Et oui, chague embauche d’étudiant requiert une application différente.
Les taches 1 et 2 seront dupliquées d’une application a I'autre pour faciliter le processus.

Programme: Préparation a I'emploi & Programmes ¥ Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur ~

Demande envoyée!

Votre application ressemblera a ceci jusqu’a ce que I'équipe de Career Ready ait eu
le temps de I'évaluer. Cela peut prendre jusqu’a 10 jours ouvrables. Vous recevrez
un courriel quand 'évaluation sera complétée avec les informations au sujet de la
subvention et des prochaines étapes.

Programme: Préparation & 'emploi & Programmes M Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur -

Toutes les demandes - H =

F20-0000002206

° SOUMISE(S)

AFFICHER
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Etape 2:

Etape

"approbation

Une fois I'application approuvée, vous recevrez un courriel vous félicitant,
et vous invitant a vous connecter au portail en ligne.

Programme: Préparation & I'emploi & Programmes A Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur

Toutes les demandes - E =

P2 Sélectionnez I'application
en question.

Il sera indiqué que vous
avez complété 0 des 3
taches, signifiant que vous
avez 3 nouvelles taches.

COMMENCER

Sélectionnez
COMMENCER.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information 9



Tache 1: Accord de subvention

Programme: Préparation & 'emploi

0 taches sur 3 terminées

ENVOYER

Employer Employeur (Propriétaire)

& Programmes & Mes demandes @ ~

020 [2
all 2020 [2 © Apercu e

F20-0000002206

DEMANDE  ACTIVITE

Vos taches

FR-CA +

O Instructions

Employer Employeur

[® Accord de subvention [F20]
[ Le plan d'apprentissage [F20] >

Preuve du premier paiement [F20] >

Taches précédentes

© o Pré-approbation: Découvrez si vous étes éligible [F20] 5
@ [ Peeznous devolro enrepriso F20) N

Télécharger

Tache 2: Plan d'apprentissage de I'étudiant

Votre premiére tache sera identifiée comme étant complétée.

Programme: Préparation a I'emploi

< Retour 4 la demande

Fall 2020
F20-0000002206
ID: F20-0000002206

@ & Accord de subvention [F20]

Le plan d'apprentissage
0

E[FZJ

— Preuve du premier
paiement [F20]

1 taches sur 3 terminées

ENVOYER

& Programmes A Mes demandes @ ~

o Accord de subvention [F20]
Terminé - oct. 15 2020 05:33 PM (HAE)

Entente de stage avec I'employeur

L'employeur convient que:

Article 1. Les contrats de travail & durée déterminée sont conclus entre Iétudiant et I'employeur. TECHNATION

FR-CA ~

Employer Employeur

‘Canada (anciennement Association des technologies Ge Iinformation du Canada) mest pas partie a ces accords
et nassume aucune responsabilié financiére ou Iégale en ce qui concemne les événements ou les actions de
T'une ou T'autre des parties qui affectent a situation d'emploi de tout étudiant coop (p. Ex. Mises & pied,
problémes de propriété intellectuelle) , accords de confidentialité, gréves, etc )

Article 2. Lorsque Ia loi Iexige, I'employeur est responsable de la Commission de la sécurité professionnelle et
de I'assurance contre les accidents du travail (CSPAAT) ou dune autre assurance au travail. L'smployeur doit
embaucher I'étudiant et verser toutes les cotisations applicables aux déductions telles que le RPC, IAE et
Timpot. L'étudiant ne doit pas étre engagé comme entrepreneur ou consultant

Article 3. TECHNATION ne fait aucune déclaration quant & Iadéquation des compétences ou des capacités de
Iéléve. La sélection des étudiants appropriés pour combler les postes disponibles est entisrement la décision de

remployeur.

Article 4. L'employeur donnera accés aux représentants de TECHNATION et / ou du gouvernement du Canada
aux locaux commerciaux ol [étudiant travaille pour surveiller fexpérience de travail

Article 5. L'Employeur nengage pas 'étudiant pour combler un poste laissé vacant en raison d'un confit du
travail, ou ot le travailleur a été mis & pied, ou un poste qui déplace n autre travailleur dans Fentreprise.

Article 6A. TECHNATION fournira au bénéficiaire jusqu'a 50% du salaire, ou jusqua 5 000 §, du salaire de

Complétez et signer
I’Accord de subvention
en sélectionnant la tache.

Vous pouvez télécharger
une copie de 'accord pour
vos dossier en sélectionnant
le bouton supérieur droit de
la tache complétée. Vous
pouvez d’ailleurs télécharger
tout document complété de
cette maniére.

Sélectionnez la deuxieme
tache “Plan d’apprentissage
de I’étudiant” et complétez
la tache.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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En collaboration avec votre étudiant, identifiez ses objectifs et les compétences qu’il souhaite
développer durant ce stage. C’est I'occasion de gérer les attentes et de permettre au
superviseur de le soutenir dans ses apprentissages.

Nous vous encourageons a compléter le plan d’apprentissage le plus t6t possible

afin d’assurer une expérience de stage enrichissante pour I'étudiant.

& Programmes  f Mes demandes @ ~  FRCA ~

L employeur acceple e ToUrnir 1es a n

Employer Employeur

Date

oct. 15 2020

Ressources de travail 4 distance

Nous savons que l'ntégration de nouveaux employés dans des environnements de travail
distance peut étre délicate. Consultez ces trucs et astuces utiles de CEWIL (Co-operative
Education and Work-Integrated Learning Ganada) pour une expérience de supervision fluide et
confiante.

« Trucs pour acceilli un stagiaire un stage a distance

« Trucs pour superviser votre stagiare a distance

Signez et indiquez
la date.

MARQUER COMME COMPLETE

Tache 3: Preuve du premier paiement

Vos deux premiéres taches sont identifiées comme étant complétées.

Sélectionnez la 3e et derniére tache : “Preuve du premier paiement”.

Téléversez un document démontrant que I'étudiant a bel et bien débuté le stage
a votre entreprise. Ce document doit comprendre le nom de I'étudiant, le nom de
I'entreprise, la date, le salaire, les retraits automatiques, etc.

Programme: Préparation & 'emploi

< Retour & la demande

Fall 2020
F20-0000002206

ID: F20-0000002206

@ & Accord de subvention [F20]

Q- Le plan d'apprentissage
= F20]

- Preuve du premier
paiement [F20]

2 taches sur 3 terminées

ENVOYER

& Programmes A Mes demandes @ ~ FR-CA ~

Q: Le plan d'apprentissage [F20]
Terminé - oct. 15 2020 05:37 PM (HAE)

@ Instructions concernant la tiche Masquer

Dans le cadre de cette tache, vous téléchargerez ou élaborerez un plan d'apprentissage avec
votre étudiant afin de définir une expérience d'apprentissage significative pour lui pendant son
emploi dans votre entreprise

Le plan d'apprentissage doit étre composé par I'employeur pendant ou aprés avoir rencontré
I'étudiant pour discuter de son attentes et objectifs de placement. Il s'agit d'un plan d'action
personnalisé, congu pour aider & définir et 4 atteindre les objectifs liés au stage. Ceci devrait étre
complété avant ou trés peu de temps aprés le début du stage, ce qui devrait clairement démontrer
les les 2 oules que I'étudiant acquerra au cours de son

Appuyez sur
MARQUER COMME
COMPLETE.

Employer Employeur «

Smplor et comment Ges Un TuTur emplor dans 16 secteur ou Ta mobie
vers d'autres secteurs / régions.

Ressources de travail a distance

Nous savons que lintégration de nouveaux employés dans des environnements de travail a
distance peut étre délicate. Consultez ces trucs et astuces utiles de CEWIL (Co-operative
Education and Work-Integrated Leaming Canada) pour une expérience de supervision fluide et
confiante

« Trucs pour accueillr un stagiaire un stage 4 distance
« Trucs pout superviser votre stagiare 4 distance

Sélectionnez “Preuve
du premier paiement”.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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Programme: Préparation a I'emploi
Q- Le plan d'apprentissage
[F20]

Preuve du premier
paiement [F20]

2 taches sur 3 terminées

ENVOYER

® Programmes M Mesdemandes @ -~ FR-CA v Employer Employeur

Si vous n'utilisez pas un systéme de paie traditionnel, nous vous laissons le soin de nous montrer
quiils sont effectivement sur votre liste de paie comme un employé légitime (pas un entrepreneur).
Sivous les payez par chéque ou virement électronique par exemple, nous nous attendons a ce
que des documents indiquant que ces transactions ont commencé aient lieu.

*Remarque: La demiére tiche de votre demande, "Gains bruts définitifs des étudiants”, qui a lieu
une fois le stage terminé, vous oblige & demander le montant des gains bruts, puis & télécharger
les pices justificatives. Donc, encore une fois, si vous n'utilisez pas un systéme de paie
traditionnel et que vous n'avez pas de relevé d'emploi (RE) ou T4, etc., nous vous laissons le soin
de nous montrer une preuve des transactions de paiement et un résumé totalisé. Une feuille de
calcul ou un tableau, totalisé et signé, contenant le nom complet de I'étudiant, le nom de
Ientreprise, les dates et les montants payés, les retenues effectuées, etc.

JOINDRE UN FICHIER

Afficher les formats acceptés

MARQUER COMME COMPLETE

Appuyez sur JOINDRE
UN FICHIER.

Appuyez sur
MARQUER COMME
COMPLETE.

Soumettre pour la deuxieme évaluation

Vos 3 taches seront identifiées comme étant complétées. Si un
demi-cercle apparait, sélectionnez la tache pour la compléter.

Programme: Préparation a I'emploi

< Retour & la demande
Fall 2020
F20-0000002206

ID: F20-0000002206

@ 2 Accord de subvention [F20]

Q- Le plan d'apprentissage
= [F20]

paiement [F20]

Preuve du premier
|° m 4 >

3 taches sur 3 terminées

& Programmes & Mes demandes @ ~

Q= Preuve du premier paiement [F20]
Terminé - oct. 15 2020 05:40 PM (HAE)

@ Instructions concernant la tache Masquer

Dans cette tache, vous devrez d'abord télécharger le premier talon de paie de vos étudiants pour
montrer quils ont commencé leur stage au sein de votre entreprise. Ce document doit inclure le
nom de I'étudiant, le nom et I'adresse de I'entreprise, les dates et le salaire / les fonds
versés.

Si vous n'utilisez pas un systéme de paie traditionnel, nous vous laissons le soin de nous montrer
quils sont effectivement sur votre liste de paie comme un employé Iégitime (pas un entrepreneur).
Si vous les payez par chéque ou virement électronique par exemple, nous nous attendons & ce
que des documents indiquant que ces transactions ont commencé aient lieu

“Remarque: La demiére tache de votre demande, "Gains bruts définitifs des étudiants”, qui a lieu
une fois le stage terming, vous oblige & demander le montant des gains bruts, puis & télécharger
les pices justificatives. Donc, encore une fois, si vous n'utilisez pas un systéme de paie
traditionnel et que vous n'avez pas de relevé d'emploi (RE) ou T4, etc., nous vous laissons le soin
de ncers montrer une preuve des transactions de paiement et un résumé totalisé. Une feuille de
amcul wu un tableau, totalisé et signé, contenant le nom complet de I'étudiant, le nom de
Tentreprise, les dates t les montants payés, les retenues effectuées, etc.

FR-CA +  Employer Employeur

Sélectionnez ENVOYER.

‘ EVALUE ENVOYER

Félicitations, votre application est envoyée pour sa deuxieme évaluation.
Vous recevrez un courriel lorsque le processus sera complété.

Une fenétre apparaitra vous
invitant a revoir les taches
ou a soumettre. Appuyez
sur ENVOYER.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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Etape 3:

Formulaires

de paiement

Connectez-vous au portail en ligne.

Programme: Préparation & 'emploi & Programmes & Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur

Toutes les demandes - H

CCOMMENCER

Sélectionnez
I'application
en question.

Vous aurez 2
nouvelles taches.

Appuyez sur
COMMENCER.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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Tache 1: Dépots et informations bancaires

Programme: Préparation a I'emploi & Programmes M Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur

0taches sur 2 terminéos Fall 2020 (2 S
F20-0000002206

DEMANDE  ACTIVITE

ENVOYER Vos taches @ instructions
[2 Dépét et informations bancaires [F20] Ap p u yeZ sur
B Final Gross Student Earnings [F20] > “Dépéts et
Employer Employeur (Proprictaire) . .
S informations
Taches précédentes
H ”
bancaires”.
= Pré-approbation: Découvrez si vous étes éligible [F20] >
o Parlez-nous de votre entreprise [F20] 5
= Parlez-nous de I'étudiant [F20] 5
Programme: Préparation & I'emploi & Programmes ~ f Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur
RENSEIGNEMENTS SUR LINSTITUTION BANCAIRE
Nom de l'institution bancaire Bank of Banks H
Indiquez vos
Adresse de la succursale 100 Bank Street informations
ville Toronto bancaires.
Province Ontario v
Code postal MK3B1
No. de transit (5 chiffres) 655665
Téléversez un
No. de l'institution (3 chiffres) 565
chéque annulé ou
No. de compte (7-12 chiffres) 556555656
un document de
Chéque ou document nul de linstitution financiére votre institution
Si aucun chéque nul n'est disponible, veuillez joindre un document de votre institution financiére H H
confirmant ces informations bancaires. Nous l'utilisons pour vérifier votre compte professionnel. banca ire InCI ua nt Ies
Fomats acepts: v, 5, o, 40 informations bancaires

de votre entreprise.

Signez et indiquez la date.

Si vous devez ajouter un membre de votre département
des finances, ajoutez-le a titre de collaborateur.

Appuyez sur MARQUER COMME COMPLETE.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information



Tache 2: Revenu final brut de I'étudiant

Programme: Préparation a I'emploi

< Retour  la demande

Eall 2020
F20-0000002206
1D: F20-0000002206

YE Dépot et informations
bancaires [F20]

_, Final Gross Student

. Programmes M Mes demandes @ ~  FR-CA ~  Employer Employeur

Qo Dépét et informations bancaires [F20]
Termine - oct. 15 2020 06:05 PM (HAE)
@ Instructions concernant la tache Masquer

“agit d'une ta e
lors de la création de plusieurs

= Eamings [F20]

1 taches sur 2 terminées.

ENVOYER

Programme: Préparation & I'emploi

Formulaire de dépét direct
Préférez-vous un paiement par chéque ou par dépot direct?

En raison des mesures COVID-19, nous vous recommandons fortement de sélectionner la méthode de
dépot direct. La logistique pour nous de produire un chéque avec la fermeture temporaire de nos
bureaux peut entrainer des retards importants dans votre paiement.

Dépot direct

RENSEIGNEMENTS SUR LINSTITUTION BANCAIRE
Nom de linstitution bancaire Bank of Banks

Adresse de la succursale 100 Bank Street

® Programmes it Mes demandes @ ~  FR-CA ~  Employer Employeur -

Nombre de semaines totale travaillées au cours de cette période de stage:

16

Total des heures totale travaillées pendant cette période de stage:

600

Gains bruts de l'étudiant

Entrez le montant brut gagné par étudiant pendant la période de stage.

Le nombre que vous demandez ici sera le montant pour lequel nous basons la subvention que
Vous recevez.

Notez: Les gains bruts correspondent au revenu total gagné avant I'application de toute déduction
ou ajustement fiscal. Si vous entrez uniquement le salaire net, cela peut réduire la subvention qui
vous est accordée. Nous demandons du brut

$ 1208068

La tache “Dépots
et informations
bancaires” sera
identifiée comme
étant complétée.

Sélectionnez
“Revenu final brut
de I'étudiant”.

Indiquez le nombre d’heures
et de semaines travaillées
de 'étudiant ainsi que son
revenu final brut.

Téléversez un ou des documents pour démontrer le total du montant réclamé. L'idéal, serait

un document démontrant le total du revenu brut final pour la période du stage. (Ex: relevé final
de paiement ou relevé d’emploi).

Les documents pour les paiements doivent comprendre : Nom complet de I’étudiant, dates,
revenu brut, nom de I’entreprise.

Si vous n'utilisez pas un systeme de paie traditionnel, ou n'avez pas de relevé d’emploi ou T4, vous devrez
nous prouver les transactions de paiements et fournir un relevé sommaire du revenu total. Notre équipe

ne calculera pas les différents relevés de paiements individuels. Un tableau signé contenant le nom de
I'étudiant, le nom de I'entreprise, les dates, les montants et retraits automatiques sera requis. Veuillez

compléter cette tache rapidement afin que nous puissions passer votre application en revue.

Programme: Préparation & I'emploi

& Programmes M Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur

& Charger un autre fichier Formats acceptés: .pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .png, .jpg.

LaC |

Cette position a-t-elle joué un réle direct dans la lutte contre COVID-19 (par exemple,
é de matériaux é / ions pour des
matériaux de sensibilisation COVID, etc.)

O Oui

) Non
Cet étudiant a-t-il travaillé a distance en conséquence directe de la crise COVID-19?

O oui

O Non

MARQUER COMME COMPLETE

Téléversez la preuve du
revenu final brut.

Appuyez sur MARQUER
COMME COMPLETE.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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Soumettre a I'évaluation finale

Vos trois nouvelles taches sont identifiées comme étant complétées.
Si vous voyez un demi-cercle, veuillez sélectionner la tache et la compléter.

Programme: Préparation a I'emploi

< Retour 4 la demande

Fall 2020
F20-0000002206

ID: F20-0000002206

o Dépot et informations

# Programmes M Mes demandes @ ~ FR-CA v  Employer Employeur

ss Student Eamnings [F20]
1,15 2020 06,09 PM (HAE)

@ Instructions concernant la tiche Masquer

Dans cette tache, vous réclamerez les heures et les semaines de travail finale de votre tudiant,
ainsi que ses gains bruts totaux. Vous téléchargerez également un ou des documents & 'appui du
montant de Ia rémunération brute que vous avez réclamée.

bancaires [F20]

Q- Final Gross Student N

= Eamings [F20]

2 taches sur 2 terminges.

ENVOYER

La preuve de revenus idéale est un document simple qui montre la rémunération brute de
Iétudiant pour cette période de stage.

Exemples :

« Relevé de paie
« Relevé d'emploi

Le ou les documents doivent contenir les nom complet, dates, montants et nom et
adressse de I'entreprise.

Si vous n'ufilisez pas de systéme de paie, nous vous laissons le soin de nous montrer comment

Slectronique par exemple, nous attendons des documents officiels qui montrent ces transactions

Gains bruts des étudiants

Félicitations! Votre application est désormais dans la phase finale de la révision. Vous
recevrez un courriel lorsqu’elle sera approuvée avec le montant de la subvention
prévu (environ 75% du revenu brut final de I'étudiant, selon les critéres d’éligibilité

décrits dans la phase initiale.)

Vous recevrez un regu par courriel et une copie sera envoyée au courriel identifié
pour la paie a I'étape Formulaires de paiement. Le paiement sera transféré dans votre
compte ou vous recevrez un cheque.

Consultez le tableau des paiements sur notre site web pour savoir quand votre
paiement sera effectué. Normalement, ce sera 2-4 semaines aprés le stage.

Autre

Vos deux taches sont
identifiées comme étant
complétées. Si vous
voyez des demi-cercles,
sélectionnez la tache
pour la compléter.

Sélectionnez ENVOYER.

Une fenétre apparaitra vous
demandant si vous souhaiter
réviser le dossier ou le
soumettre. Appuyez sur
ENVOYER.

Ajouter un collaborateur - impliquer un collégue dans le processus d’application

Que vous souhaitiez impliquer le département de comptabilité dans le processus pour la section Dépots et
informations bancaires, ou que vous ayez besoin du soutien d’un collégue pour I'application elle-méme,
vous devrez ajouter un collaborateur. Vous pouvez le faire a tout moment dans le processus d’application.

Programme: Préparation a I'emploi

2taches sur 2 terminées.

ENVOYER

Employer Employeur (Propriétaire)

& Programmes M Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur

Fall 2020 [2

© Apercu
F20-0000002206
DEMANDE  ACTIVITE
Vos taches © Instructions
° & Dépot etinformations bancaires [F20] N
© ®° Final Gross Student Eamings [F20] N

Taches
®» o Pré-approbation: Découvrez si vous étes éligible [F20]

o Parleznous de votre entreprise [F20]

Darinsnniie dn Iatiidinant E901

Appuyez sur
AJOUTER UN
COLLABORATEUR.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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Collaborateurs

Ajouter des collaborateurs pour voir ou contribuer & votre application.

Adresse de courriel des collaborateurs Séparer les adresses par des urguies.

Colleague@employeur.com

Indiquez le courriel
du collaborateur.

Type d'accés.
© Afficher / Modifier Voir en ligne

Sélectionnez leur

accés: “Consultation

et modification” ou
“Consultation seulement”.

Sélectionnez ENVOYER
UNE INVITATION.

Message (facultatif)

ENVOYER UNE INVITATION

Le collaborateur recevra un courriel de ACTI (ou TECHNATION, nous sommes en
refonte de notre identité de marque) ayant pour titre “Demande de collaboration”, qui les
meénera a créer un compte, puis a avoir acces a I'application telle que vous la voyez.

Programme: Préparation a I'emploi
I

Dernidre modification : oct. 15 2020 06:09 PM
5) DEMANDE ~ ACTIVITE

& Programmes A Mes demandes @ -~ FR-CA ~  Employer Employeur -

F20-0000002206

@ Instructions

Y Dépot et informations bancaires [F20] N
ferminé le - oct. 15 2020 06:05 PM (HAE)
Employer Employeur (Propritaire) Final Gross Student Eamings [F20] s
Canadiancompanyname@gmail com o ferminé le - oct. 15 2020 06:00 PM (HAE
Collaborateurs .
[ v [
Pré approbation: Découvrez si vous étes éligible [F20]
trishrobb@gmail. com ° B PP! igible [F20] s
Invité - oct. 15 2020 B
Aficher  Modfier
- Parlsz-nous de votre entreprise [F20]
Modifier Iaccés (= >
Supprimer
L Q © Parlez-nous de I'étudiant [F20] )
Renvoyer linvitation
0 - Invitez le stagiaire 2 participer [F20] N

Vos collaborateurs sont indiqués dans la liste a gauche. Vous pouvez changer leur acces de

“consultation et modification” a “consultation seulement” en sélectionnant le bouton avec les 3 points
au coin supérieur droit. Vous pouvez les retirer de la liste de collaborateurs et renvoyer une invitation.

Réinitialiser et modification

Programme: Préparation & 'emploi & Programmes M Mes demandes @ ~ FR-CA v  Employer Employeur

< Retour & la demande Q- Final Gross Student Earnings [F20]
Termine - oct. 15 2020 06:09 PM (HAE)
Fall 2020 Télécharger
@ Instructions concernant la tache Masquer

F20-0000002206 &% Réinitialiser
Dans cette tache, vous réclamerez les heures et les semaines de travail fini
ainsi que ses gains bruts totaux. Vous téléchargerez également un ou des d  Modifier
montant de Ia rémunération brute que vous avez réclamée.

Si vous avez fait une erreur et

ID: F20-0000002206

Sélectionner le bouton avec

souhaitez faire un changement:

o Dépét et informations
bancaires [F20]

Final Gross Student
Qe >

Earnings [F20]

2taches sur 2 terminées.

I
Derniére modification : oct. 15 2020 06:09 PM
(HAE)

EvaLuer

La preuve de revenus idéale est un document simple qui montre fa rémunération brute de
I'étudiant pour cette période de stage.

Exemples :

« Relevé de paie
« Relevé demploi

Le ou les documents doivent contenir les nom complet, dates, montants et nom et
adressse de I'entreprise.

Si vous n'utilisez pas de systéme de paie, nous vous laissons le soin de nous montrer comment
vous étes arrivé au montant que vous demandez. Si vous avez payé par chéque ou virement

les 3 points et sélectionnez
“modifier”.

Si vous souhaitez réinitialiser
toutes les données pour
recommencer:

Sélectionner le bouton avec
les 3 points et sélectionnez
“réinitialiser”.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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Si vous avez déja soumis votre application mais que vous souhaitez faire une modification, vous devrez
contacter I'équipe par courriel a careerready@technationcanada.ca. Cela pourrait étre impossible si vous
tentez de changer les informations de I'étudiant apres son approbation. Envoyez un courriel détaillé pour que

nous puissions déterminer la meilleure maniére de procéder.

Exporter une tache ou I'application - télécharger vos documents

Si vous souhaitez télécharger une tache en particulier, d’'abord sélectionnez-la.

Programme: Préparation & 'emploi

& Programmes ¥ Mesdemandes @ - FR-CA ~ Employer Employeur

< Retour a la demande Q- Final Gross Student Eamings [F20]
= Terminé : oct. 15 2020 06:09 PM (HAE)
Fall 2020 Télécharger
@ Instructions concernant la téche Masquer
F20-0000002206 &% Réinitialiser

Dans cette tache, vous réclamerez les heures et les semaines de travail fini
ainsi que ses gains bruts totaux. Vous téléchargerez également un ou des d  Modifier
montant de la rémunération brute que vous avez réclamée

1D: F20-0000002206

Q- Dépot et informations
bancaires [F20] La preuve de revenus idéale est un document simple qui montre a rémunération brute de.
Pétudiant pour cette période de stage
o Final Gross Student N
Eamings [F20] Exemples

« Relevé de paie

2 téches sur 2 terminées .
« Relevé demploi

Le ou les documents doivent contenir les nom complet, dates, montants et nom et
adressse de lentreprise.

Si vous n'utilisez pas de systéme de paie, nous vous laissons le soin de nous montrer comment

ENVOYER Vous étes arrivé au montant que vous demandez. Si vous avez payé par chéque ou virement
électronique par exemple, nous attendons des documents officiels qui montrent ces transactions.

Sélectionnez ensuite
le bouton avec les 3
points et appuyez sur
“Télécharger”.

Si vous souhaitez télécharger I'application dans sa totalité, assurez-vous d’étre sur la page principale.

Programme: Préparation a I'emploi

2 taches sur 2 terminées Fall 2020 [2 @ Apergu

F20.

& Programmes A Mes demandes @ ~ FR-CA v  Employer Employeur

Teélécharger
DEMANDE ~ ACTIVITE

ENVOYER Vos taches Instructions

© o Dépot et informations bancaires [F20] N
Employer Employeur (Propriétaire) © o Final Gross Student Eamings [F20] N
Collaborateurs

Téches précédentes
, Pré-approbation: Découvrez si vous tes éligible [F20]

trobb@amai com O e e 2 N
Invité - oct. 15 2020
Affcher / Modter

Q o Parlez-nous de votre entreprise [F20] N

— Dardnsnanie An Faidiant E901

Vous verrez le numéro de
votre application, ce qui signifie
que vous étes sur la page
principale pour télécharger
toute I'application.

Sélectionnez le
bouton avec les 3
points et sélectionnez
“Télécharger”.

TECHNATION s'appelait autrefois 'Association canadienne des technologies de I'information
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Commencer une autre application

Vous pouvez commencer une nouvelle application a tout moment. Vous n’avez pas
a attendre d’avoir complété la premiére pour commencer la deuxiéme, troisieme.

Programme: Préparation & I'emploi £ Programmes ¢ Mes demandes @ ~ FR-CA ~  Employer Employeur

< Retour 4 la demande Q- Final Gross Student Eamings [F20]
= Terminé - oct 152020 06.09 PM (HAE)

Fall 2020
F20-0000002206 &*

1D: F20-0000002206

© Instructions concernant la tache Masquer

Dans cette téche, vous réclamerez les heures et les semaines de travail finale de votre étudiant,
ainsi que ses gains bruts totaux. Vous téléchargerez également un ou des documents & 'appui du
montant de la rémunération brute que vous avez réclamée.
—. Dépdt et informations
Qe bancaires [F20] La preuve de revenus idéale est un document simple qui montre la rémunération brute de
Iétudiant pour cette période de stage

Final Gross Student
Q- >
Earnings [F20] Exemples
« Relevé de paie
2taches sur 2 terminées + Relevé demploi
I

Le ou les documents doivent contenir les nom complet, dates, montants et nom et
adressse de l'entreprise.

Si vous n'utilisez pas de systéme de paie, nous vous laissons le soin de nous montrer comment

’ ENVOYER Vous étes arrivé au montant que vous demandez. Si vous avez payé par chéque ou virement
Slectronique par exemple, nous attendons des documents officiels qui montrent ces transactions.

Programme: Préparation & I'emploi & Programmes ¢ Mes demandes @ ~ FR-CA v Employer Employeur

it

Career v'Ready

—— PROGRAM

Programmes o El=
Eté 2020 Fall 2020
Ce programme est ferme. Emploi pendant la période de stage de I'automne entre le 1
septembre - 31 decembre, 2020.
CA$5,000.00 to

CAS$1.00 to CA$7,500.00
CA$7,000.00

Sélectionnez le programme pour la période durant laquelle vous souhaitez obtenir une
subvention. Si les périodes de travail de I'étudiant se déroulent sur plusieurs périodes, vous
devrez soumettre de application différente pour chaque période: deux applications pour

le méme étudiant qui travaille durant deux périodes différentes. Vous étes éligibles a une
subvention compléte pour chaque période de stage d’'une durée de 4 mois.

Appuyez sur
“Programmes”.
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Transférer I’application a un collégue

Si vous quitter ou changer de poste, vous pouvez transférer I'application a un collegue en I'ajoutant a titre
de collaborateur (instructions plus haut). Aprés avoir complété cette étape, veuillez nous écrire un courriel
ayant pour titre “Demande de transfert d’application” a careerready@technationcanada.ca. Un membre de
'équipe d’administration vous aidera.

'application mais 'employé 'ayant entamé n’est plus présent, veuillez nous écrire un courriel ayant pour titre
“Récupérer une application” a careerready@technationcanada.ca. Notre équipe administrative se fera un
plaisir de vous aider.

Des guestions?

Pour plus d’informations, visitez notre site web: technationcanada.cal/fr-careerready
Visitez la page des questions les plus communes, ou écrivez-nous a careerready@technationcanada.ca

Financé par le gouvernement
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